ZARZADZENIE NR 9
PREZESA NACZELNEGO SADU ADMINISTRACYJNEGO
z dnia 49 maja 2025 r.

w sprawie publikowania informacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej i stronie internetowej Naczelnego Sadu Administracyjnego

Na podstawie art. 8 ust. 2 w zwigzku z art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) w zwiazku z art. 34 ustawy z dnia 25 lipca
2002 r. - Prawo o ustroju sagdéw administracyjnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1267), zarzadza sig
co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla:

1) zakres informacji podlegajacych publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Naczelnego Sadu
Administracyjnego, zwanego dalej ,,Sadem”;

2) obowiazki jednostek organizacyjnych w zakresie przygotowywania, przekazywania
oraz aktualizacji informacji przeznaczonych do publikacji;

3) zakres odpowiedzialno$ci 0s6b wyznaczonych do prowadzenia strony podmiotowe]
Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowe;.

§ 2.

1. Prowadzenie strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej

Sadu, zwanej dalej ,,serwisem WWW?, powierza si¢ Wydziatowi Informacji Sadowej.

2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, wykonywane sa odpowiednio przez Redaktora Biuletynu

Informacji Publicznej oraz Redaktoréw Wydziatu Informacji Sgdowe;j.

3. Redaktora Biuletynu Informacji Publicznej wyznacza Szef Kancelarii Prezesa Sadu w
porozumieniu z Przewodniczacym Wydzialu Informacji Sgdowe;j.
4. Redaktoréw Wydzialu Informacji Sadowej wyznacza Przewodniczacy Wydzialu

Informacji Sagdowej sposréd pracownikow tego wydziatu.

5. Do zadan Przewodniczacego Wydziatu Informacji Sadowej nalezy w szczegélnosci:

1) nadzorowanie i koordynowanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem strony
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz serwisu WWW;

2) organizowanie i zapewnianie warunkéw niezbgdnych do prowadzenia strony
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz serwisu WWW;

3) rozpoznawanie skarg skladanych na dziatanie strony podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, serwisu WWW oraz na zapewnienie do nich dostepu;

4) przedktadanie propozycji i rekomendacji zmian w zakresie tresci 1 funkcjonalnosci
strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz serwisu WWW;

5) zapewnienie przekazania ministrowi wasciwemu do spraw informatyzacji, informacji
niezbednych do zamieszczenia na stronie gtéwnej Biuletynu Informacji Publicznej oraz
powiadamianie tego ministra o zmianach w tresci tych informacji.

6. Do zadan Redaktoréw Wydziatu Informacji Sadowej nalezy w szczeglnosci:

1) publikowanie informacji w zakresie, o ktorym mowa w § 6;



2) publikowanie informacji przekazanych przez Redaktoréw Izb, o ktérych mowa w §3,
oraz przez pracownikow Kancelarii Prezesa Sadu, wlasciwych w obszarze obstugi
organizacyjnej kierownictwa Sadu, wyznaczonych przez Szefa Kancelarii Prezesa Sadu
w porozumieniu z Prezesem Sgdu;

3) dbatos¢ o zapewnienie dostgpnosci cyfrowej serwisu WWW, w szczegblnosei poprzez
stosowanie  prostego i  zrozumialego jezyka  (dostepnosé  jezykowa),
z zastrzezeniem § 9; ’

4) podanie w informacji publikowanej w serwisie WWW danych okre$lajacych tozsamogé
osoby, ktora jg wytworzyta lub odpowiada za jej tresé;

5) dotaczanie do informacji danych okreslajacych tozsamos¢ osoby, ktéra ja wprowadzita
do serwisu WWW;

6) oznaczenie czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia w serwisie WWW.

7. Do zadan Redaktora Biuletynu Informacji Publicznej nalezy w szczegdlnosci:

1) niezwloczne publikowanie informacji przekazanych przez wilasciwego naczelnika
wydziatu w Kancelarii Prezesa Sadu lub wyznaczong przez niego osobe;

2) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w ust. 6, odpowiednio w odniesieniu do strony
podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.

8. Przewodniczgcy Wydziatu Informacji Sagdowej moze okresli¢ regulamin pracy Redaktoréow
Wydziatu Informacji Sadowej oraz Redaktora Biuletynu Informacji Publicznej.

§ 3.
1. Prezes Izby Sadu wyznacza do wspotpracy z Redaktorami Wydziatu Informacji Sadowej
Redaktora Izby.
2. Do zadan Redaktora Izby nalezy w szczegdlnosci:

1) wybér najbardziej istotnych orzeczen oraz uchwal Sadu dotyczacych praw
konstytucyjnych, waznych probleméw spolecznych lub innych istotnych zagadnien,
bedacych przedmiotem zainteresowania opinii spotecznej, wyrazanych w mediach oraz
za pomocg innych srodkéw przekazu spotecznego;

2) przygotowanie syntetycznych opracowan orzeczeri i uchwat Sadu, w celu ich

~ opublikowania w serwisie WWW;

3) prawidlowe, rzetelne i terminowe przekazywanie Redaktorom Wydziatu Informacji
Sadowej informacji do zamieszczania w serwisie WWW, po uprzednim uzyskaniu
akceptacji Przewodniczacego Wydziatu Izby oraz Prezesa Izby, wasciwych dla danego
Redaktora Izby.

3. Koordynacj¢ wspétpracy pomiedzy Redaktorami Izb a Redaktorami Wydziatu Informacji
Sadowej zapewnia Koordynator Redaktor6w, wyznaczany przez Prezesa Sadu.

§ 4.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach pracownik wyznaczony przez Prezesa Sadu
uprawniony jest do publikacji informacji bezposrednio w serwisie WWW,

§5.

1. Informacje przekazywane Redaktorowi Biuletynu Informacji Publicznej oraz Redaktorom
Wydziatu Informacji Sadowej w celu publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej albo w serwisie WWW powinny spetniaé wymagania dostepnosci
cyfrowej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 1. poz. 1440).



2. Redaktorom, o ktdrych mowa w § 2 ust. 4, oraz Redaktorowi, o ktérym mowa w § 2 ust. 3
i § 3 ust. 1, wsparcia technicznego w zakresie publikacji informacji na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz w serwisie WWW udziela Redaktor Techniczny,

wyznaczonych przez Szefa Kancelarii Prezesa Sgdu spos$rdéd pracownikéw Wydzialu
Informatyki w Kancelarii Prezesa Sadu.

1.

§ 6.

W serwisie WWW publikacji podlegajg informacje opracowane przez:
1) Biuro Orzecznictwa, dotyczace w szczegdlnosci:

a)

b)

©)
d)

€)

komunikatéw o zagadnieniach prawnych przedstawionych przez Prezesa Sadu
Trybunatowi Konstytucyjnemu oraz wnioskow Prezesa Sadu skierowanych
do Trybunalu Konstytucyjnego,

pytan prawnych kierowanych przez sady administracyjne do Trybunatu
Konstytucyjnego,

pytan przedtozonych do rozstrzygnigcia sktadom poszerzonym Sadu,

pytan prejudycjalnych kierowanych do Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej,

sygnalizacji kierowanych do organdéw administracji publicznej;

2) Wydziat Informacji Sagdowej, dotyczace w szczegolnosci:

a)

b)
c)

d)
€)

f)

g)
h)

)
k)
k)

danych adresowych, struktury organizacyjnej, danych do kontaktu, godzin
urzedowania, numeréw NIP i Regon, numeréw kont bankowych,

historii sgdownictwa administracyjnego i Sadu,

informacji o usytuowaniu prawnym Sadu w polskim systemie wymiaru
sprawiedliwosci,

informacji o =zakresie wiasciwosci rzeczowej 1 miejscowej sgdow
administracyjnych,

statystyki sadowej dotyczacej Naczelnego Sadu Administracyjnego i
wojewodzkich sagdéw administracyjnych,

informacji o wojewddzkich sagdach administracyjnych,

sprawozdania rocznego z dziatalnosci sadow administracyjnych,

informacji o kosztach post¢powania sagdowego oraz stosowanych formularzy
pism,

wywiadéw udzielanych przez Prezesa Sadu oraz sprostowan i odpowiedzi na
informacje medialne, kierowanych do redakcji telewizyjnych, radiowych i prasy,
wzoréw wybranych pism procesowych w postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi oraz innych informacji pomocnych stronom postgpowania,
wybrane wewnetrzne akty normatywne;

3) Kancelari¢ Prezesa Sgdu, obejmujace w szczegoélnoscei:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

wybrane uchwaly Zgromadzenia Ogoélnego Sedziow Naczelnego Sadu
Administracyjnego,

liste sedziow Sadu,

wybrane uchwaty i zarzadzenia,

informacje o wybranych publikacjach naukowych sedziéw  sgdow
administracyjnych,

wybrane orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej oraz
Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka w Strasburgu,

informacje o wspotpracy Sadu i wojewddzkich sadéw administracyjnych
z sadami administracyjnymi innych panstw i organizacjami migdzynarodowymi,



g) kalendarium wydarzen i uroczystosci z planowanym udzialem Prezesa,

h)

wiceprezesow i sedziéw Sadu,

informacje o publikacjach i wydawnictwach Sadu, w szczego6lnosci
zamieszczanie poszezegblnych numeréw Zeszytéw Naukowych Sadownictwa
Admmlstracyjnego oraz Orzecznictwa Naczelnego Sadu Administracyjnego
i wojewddzkich sgdow admmlstracyjnych

2. Zasady publikowania w serwisie WWW treci orzeczen sadow administracyjnych
zamieszczonych w Centralnej Bazie Orzeczen Sgdéw Administracyjnych lub w zaktadce
e - Wokanda okreslajg odrebne przepisy.

§7.

Na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej publikuje si¢ informacje publiczne, w
tym dokumenty urzgdowe pozostajgce w posiadaniu jednostek organizacyjnych Sadu, ktérych
obowigzek publikowania wynika z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) lub przepiséw odrebnych, a w szczegdlnosci:

1) opracowane przez Wydziat Informacji Sadowej informacje o:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

statusie prawnym Sadu,

organizacji Sgdu,

przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach Sadu,

organach i osobach sprawujgcych funkcje w Sadzie oraz o ich kompetencjach,
sposobie przyjmowania i sposobie realizacji spraw,

stanie przyjmowanych spraw i kolejnosei ich rozstrzygania,

prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz sposobie i trybie
udostepniania danych w nich zawartych,

sposobie dostgpu do informacji publicznych, ktére nie zostaly udostepnione
na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;j;

2) opracowane przez Kancelari¢ Prezesa Sgdu informacje o:

a)
b)

©)
d)

e)

majatku Sqdu

przebiegu i efektach kontroli oraz wystgpienia, stanowiska, wnioski i oplme
podmiotdw je przeprowadzajgcych,

naborze kandydatow do zatrudmema na wolne stanowiska w Sadzie,
zamdwieniach publicznych,

zbednych i zuzytych sktadnikach majatku ruchomego;

3) rejestr uméw cywilnoprawnych, zgodnie z zarzgdzeniem nr 27 Prezesa Naczelnego
Sadu Administracyjnego z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie utworzenia,
prowadzenia i publikacji rejestru uméw cywilnoprawnych w Biuletynie Informacji
Publicznej Naczelnego Sadu Administracyjnego.

~—

§ 8.

1. Wiceprezesi Sadu, Dyrektor Biura Orzecznictwa, Szef Kancelarii Prezesa Sadu oraz
Przewodniczacy Wydziatu Informacji Sagdowej mogg zglaszaé propozycje zamieszczenia w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz w serwisie internetowym dodatkowych informacji,
mewymlemonych w § 61§ 7, atakze wnioskowaé o wprowadzenie mezbe;dnych uzupetnien
lub zmian w zakresie informacji juz opublikowanych.

2. Publikacja informacji, o ktérych mowa w ust. 1, wymaga zgody Prezesa Sadu.



§9.

Wydzial Informatyki w Kancelarii Prezesa Sadu wykonuje zadania w zakresie zapewnienia
warunkow technicznych niezb¢dnych do utrzymania strony podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz serwisu WWW, w szczegdlnosci:
1) zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udost¢pnienia
informacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej;
2) publikacji e-Wokandy w serwisie WWW oraz jej automatycznej aktualizacji;
3) zapewnienia odpowiedniego poziomu dostepnosci cyfrowej strony podmiotowe]
Biuletynu Informacji Publicznej oraz serwisu WWW;
4) wusuwania usterek technicznych i archiwizacji danych publikowanych na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz w serwisie WWW.

§ 10.
Traci moc zarzadzenie nr 13 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 6 sierpnia

2015 r. w sprawie publikowania informacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej lub stronie internetowej Naczelnego Sadu Administracyjnego?.

§ 11.

Osoby wyznaczone na podstawie zarzgdzenia uchylanego w § 10 wykonujg swoje obowigzki
do dnia wyznaczenia 0sdb odpowiedzialnych na podstawie niniejszego zarzadzenia.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podpisania.

PREZES
Naczelnggo Sady Administracyjnego

Jacek Chlebny

) Wymienione zarzadzenie zostato zmienione zarzgdzeniem nr 19 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego
z dnia 21 wrzesnia 2017 r., zarzagdzeniem nr 28 Prezesa Naczelnego Sgdu Administracyjnego z dnia 11 grudnia
2017 r., zarzadzeniem nr 13 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 15 kwietnia 2019 r.,
zarzadzeniem nr 27 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 17 wrze$nia 2020 r. oraz zarzadzeniem
nr 66 Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 6 listopada 2023 r.



